KITOLTESI UTMUTATO
(a G0O1-es szami REGISZTRACIOS LAP kitéltéséhez)

A  mezogazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tamogatdsokhoz és egyeb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirol szolo 2007. évi XVIIL térvény (a
tovabbiakban MVH torvény) 28. § alapjan a Mezégazdasagi és Videkfejlesztési Hivatal
(tovabbiakban MVH) leendo iigyfelei az intézkedésekben valo részvétel feltételeként
meghatarozott eldiras teljesitése céljabol, regisztracios szam megallapitasa iranti kérelmet
nyujthatnak be.

Fontos tudnivalok:

Kitéltés elott alaposan tanulmanyozza at az utmutatot, mivel a visszakiildott regisztracios lap
alapjan keriil regisztraldsra az egységes tigyfélregiszterben.

- a regisztracios lap 1 példanyos.

- a rovatokat olvashatoan, nyomtatott nagybetiikkel kell kitolteni!

- az elore megadott valaszok esetén a kivalasztott valasz elétti kodkockdba ,, X jelet kell tenni
- a regisztracios lapot ala kell irni

Erdemi vizsgalat nélkil utasitja el az MVH a kérelmet, ha:

- a kérelmet az iigyfél nem az eloirt formanyomtatvanyon nyujtia be (MVH torveny 56. § (3)
bekezdés b) pontja)

- az igény benyujtasara jogosult nem irta ala a kérelmet (MVH torvény 56. § (3) bekezdés c)
pontja)

- az tigyfél altal bejelentett adatok valdtlanok, vagy hianyosak (MVH torvény 30. § (3)
bekezdés)

(10) Regisztracio tipus

Fontos!

Amennyiben a tamogatast nem igénylé, pénziigy kapcsolat nélkiili regisztracios tipust jeloli
meg, akkor nem Kell kitolteni a 30. 1¢és a 80. szamu rovatokat!

frjon ,,X” jelet a ,, Tamogatast igényl6” elotti kédkockaba, ha a kovetkez$ években Eurdpai
Kozosségi (a tovabbiakban: kozosségi tdmogatas) és/vagy nemzeti tdmogatast kivan igénybe
venni.



frjon ,,X” jelet a ,,TAmogatast nem igényl6, pénziigyi kapcsolattal” elétti kodkockaba, ha a
kovetkezd években kozosségi tdmogatast €s/vagy nemzeti timogatast nem kivan igénybe venni
- és a Foldmuvelési és Vidékfejlesztési Minisztériummal (tovabbiakban: FVM), illetve az
FVM valamely intézményével, mint kifizetShellyel kedvezményezettként pénziigyi
kapcsolatban all (onnan juttatast, koltségtéritést, stb. kifizetéseket vesz fel)
- és a hatdlyos jogszabaly az adott szakrendszerben eldirja a regisztracios szam hasznalatat.

frjon ,,.X” jelet a ,, Tamogatast nem igénylé, pénziigyi kapcsolat nélkiil” elétti kédkockaba, ha
a kovetkezd években kozosségi tamogatast és/vagy nemzeti tdmogatast nem kivan igénybe venni.
- é az FVM-mel, illetve az FVM valamely intézményével, mint kifizetOhellyel
kedvezményezettként pénziigyi kapcsolatban nem all
- de a hatdlyos jogszabaly eldirja az adott szakrendszerben a regisztracios szam hasznalatat.

Figyelem! Legalabb egy tipust meg kell jelolnie, mert regisztracio tipus nélkiil a kitoltott
regisztraciods lap nem alkalmas az egységes tligyfélregiszterbe torténd bejelentkezésre.

(20) Ugyfél tipus

A kivalasztott tigyféltipus elotti korbe kell ,,X™ jelet beirni.
Figyelem! Csak egy tgyféltipust jelolhet meg. Az Ostermeldk a maganszemély
tigyféltipusba tartoznak.

(30) Adoazonosito és vallalkozasi azonosité adatok

Az addzasrol szolo 2003. évi XCII. torvény 178. § 1. pontjdban meghatarozottak szerinti
addazonositd szdm: az adoészam a kozosségi adoszam a maganszemély addazonosito jele, kiilfoldi
vallalkozas esetén az illetdsége szerinti allam hatosaga altal megallapitott adéazonositd szam.

Adoszam

Kotelez0 megadni, ha az ligyfél tipusa szerint cég,
szervezet, egyéni cég, vagy egyéni vallalkozo

Adéazonosito jel

Kotelez0 megadni, ha az tigyfél tipusa szerint egyéni
véllalkoz6 vagy maganszemély

Cégjegyzékszam

Kotelezé megadni, ha

— az uigyfél tipusa szerint cég, szervezet,

— és rendelkezik cégjegyzékszammal

Egyéni vallalkozéi igazolvanyszam

Koételez6 megadni, ha

— az uigyfél tipusa szerint egyéni vallalkozo,

— és a regisztracio tipusa timogatast igényld vagy tdmogatast nem igényld pénziigyi kapcsolattal.
Statisztikai szamjel

Koételez6 megadni, ha

— az ligyfél tipusa szerint cég, szervezet vagy egyéni vallalkozo,
— és a regisztracio tipusa timogatast igényld vagy tdmogatast nem igényld pénziigyi kapcsolattal.
Ostermel6i igazolvanyszam

Koételez6 megadni, ha

— az ligyfél tipusa szerint maganszemély,

— és magyar allampolgérsagu,

— és rendelkezik dstermeldi igazolvannyal,



— és a regisztracio tipusa timogatast igénylo.

Kiilfoldi vallalkozas cégjegyzékszama (nyilvantartasi szama) kodkockakba a kiilfoldi cég,
szervezet cégjegyzekét (nyilvantartasat) vezetd birdsag, illetve hatosag székhelye szerinti
cégjegyzékszamat (nyilvantartasi szamat) kell beirni.

A kozosségi adoszam kodkockdba a sajat orszag két taga betlijele utdn az adoszam elsé nyolc
szamjegy¢t kell beirni, folytatdlagosan.

Kiilfoldi személy azonositéja kodkockdkba  kiilfoldi egyéni vallalkozo, vagy
maganszemély esetén az utlevélszamat kell feltiintetni.

Minoésitési kodok (mikro-, kis- és kozépvallalkozasok esetén KKV kod) a megfeleld korbe ,, X
jelet kell tenni. Az alabbi meghatarozasok alapjan lehet eldonteni, hogy mely kategériaba
tartozik:

- belfoldi természetes személy: maganszemély, max. 250eFt/év nett6 arbevétellel rendelkezd
mezdgazdasagi Ostermeld

- mikrovéllalkozas: 10 fonél kevesebb foglalkoztatott, az éves nettd arbevétele, vagy
mérlegfodsszege legfeljebb 2 millid eurénak megfeleld forintdsszeg

- kisvéllalkozas: 50 fonél kevesebb foglalkoztatott, az éves nettd arbevétele, vagy
mérlegfodsszege legfeljebb 10 millié euronak megfeleld forintdsszeg

- kozépvallalkozas: 250 fonél kevesebb foglalkoztatott, az éves nettd arbevétele, legfeljebb 50
millié eurénak megfeleld forintdsszeg, vagy a mérlegf6osszege legfeljebb 43 millié eurdnak
megfeleld forintdsszeg

- nagyvallalat: 250 f6 feletti foglalkoztatott

- nonprofit szervezet allamhaztartdson beliil: pl. onkormdnyzat, felséfoka okt. intézmény

- nonprofit szervezet allamhaztartason kiviil: pl. alapitvany, kozhasznu tarsasag

Egyéni véllalkozas esetén a mutatdszdmokat a személyi jovedelemadordl szolo torvényben eldirt
nyilatkozat alapjan kell meghatarozni, €¢s ennek megfeleléen kell bejeldlni a mindsitési kodot.

(40) Személyi adatok

Kizardlag egyéni vallalkozd, illetve maganszemély esetén kotelezd a kitoltése!

Csaladi neve a vezetéknév. Az elsé 6t kockaba keriilhet az un. elétag (pl. dr.)

Utoéneve(i) keresztnév, keresztnevek

Sziiletéskori csaladi neve és utonevei a sziiletési anyakonyv szerinti csaladi név €s utonevek,
amennyiben nem egyeznek meg a *Csaladi neve’ és *Utoneve’ rovatokban megadottakkal
Sziiletési helye sziiletési hely helységneve.

Sziiletési ideje a sziiletési év, ho (arab szammal 01-tdl 12-ig) és nap.

Neme: a megfelel6 kodkockaba ,,X” jelet kell tenni.

Allampolgarsaga kitoltése magyar és nem magyar allampolgarok esetében is egyarant kotelezd.
Anyja sziiletéskori neve anyja sziiletési anyakonyv szerinti csaladi neve, utoneve(i).

(50) Vallalkozas adatai

Vallalkozas neve cég, szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, vagy
birosagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly szerinti
névvel azonos elnevezést kell beirni.

Cégforma roviditése a szervezet formajanak, illetve a cég cégformdjanak rovid
meghatarozasat (pl.: kht., rt., kft.) kérjiik beirni.

Cég roviditett neve a cég, szervezet roviditett nevét kell beirni. Csak olyan révid név irhatod
be, ami a cégjegyzékben, birésagi nyilvantartasban, birdsagi végzésben szerepel.

Villalkozas kezdete cég, szervezet, illetve egyéni vallalkoz6 esetén a vallalkozas kezdetének
évét, honapjat (arab szammal 01-t61 12-i1g) €s napjat kérjiikk megjeldlni.



Jogelodok neve cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsdgi nyilvantartasban, birdsagi
végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezetnél az alapszabaly szerinti jogel6dok
nevét kell beirni.

A Jogel6dok adoszama a jogeldd cég/szervezet adoszamat kell beirni.

A Jogelédok regisztracios szama a jogeldd cég/szervezet MVH ltal kiallitott
ligyfélregisztracios igazolason 1évé 10 jegyli azonositd szamot (regisztracios szamot) kell
beirni.

Héaromnal tobb jogeléd esetén a tovabbi jogelédok adatait kérjik podtlapon feltiintetni
sziveskedjen.

(60) Belfoldi cim adatok

Az adatcsoportban belfoldi cég, szervezet esetén a vallalkozds székhelyét, telephelyé(ei)t,
belfoldi egyéni vallalkoz6 esetén székhelyét vagy lakhelyét, belfoldi maganszemély esetén
lakhelyét kell megadni. Minden {igyféltipus esetén ki kell tolteni az iratérzés helyét, ha az eltér
a székhely/lakhely szerinti helytdl.

Iranyitészam belfoldi székhely/lakhely postai iranyitoszama.

Helység belfoldi székhely/lakhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helységnév.
Kozteriilet neve belfoldi székhely/lakhely kozteriiletének teljes neve.

Kozteriilet jellege belfoldi székhely/lakhely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér, stb.) rovidités
nélkiil.

Hazszam, helyrajzi szam belfoldi székhely/lakhely hazszamat, illetve helyrajzi szamat kell
beirni.

Emelet/Ajté belfoldi székhely/lakhely emeletszama, €s esetleges ajtoé szama.

Megjegyzés! Ha a belfoldi cime helyrajzi szdmmal meghatdrozhato, akkor nem kell kitdlteni a
Kozteriilet neve, Kozteriilet jellege rovatokat.

Telephely: a cég tevékenység gyakorlasanak azon helye, amely a cég székhelyétdl eltérd
helyen talalhato.

Tobb telephely esetén a tovabbi telephelyek adatait kérjiik potlapon feltiintetni sziveskedjen.

(70) Kiilfoldi cim adatok

Az adatcsoportban kiilfoldi cég, szervezet esetén a vallalkozéds székhelyét, kiilfoldi egyéni
vallalkoz6 esetén székhelyét vagy lakhelyét, kiilfoldi maganszemély esetén lakhelyét kell
megadni.

Orszag kiilfoldi székhely/lakhely orszaga.

Iranyitéoszam kiilfoldi székhely/lakhely postai iranyitészama.

Helység kiilfoldi székhely/lakhely helységneve.

Cim rovatba a kiilfoldi székhely/lakhely kozteriilet neve, jellege, hdzszama, emelet, ajtd szdmai.
Figyelem! Be kell jelenteni a Magyarorszagon lakohellyel, vagy telephellyel nem rendelkezé
kiilfoldi cég/személy esetén magyarorszagi kézbesitési meghatalmazottjdnak nevét (cégnevét)
¢s lakohelyét (székhelyét) a 90. rovatban (1asd (90) Elérhetdségi adatok).

(80) Bankszamla adatok

Kotelezd, a bankszamlaszam megadasa ,,Tamogatast igényl6” vagy ,,Tamogatist nem
igénylo, pénziigyi kapcsolattal” regisztracio tipus esetén.

Devizanem rovatban kell a bankszamla devizanemének harom karakteres kodjat megadni. (Forint
esetében ez a kod: HUF.)

Nemzetkozi bankszamlaszam (IBAN) orszagkédja rovatot csak abban az esetben kell
kitdlteni, ha a bankszamla a bankszamlaszerzodésben nemzetkdzi bankszamlaként keriilt
meghatarozasra. Az els6 két kodkockéaba az ISO 3166 szabvany szerinti orszagkodot kell beirni
(Magyarorszag eseté¢ben HU), a 3-4. karakterek az un. ellenérzd szam.

Bankszamlaszam rovatba (16 vagy 24 karakter) a belfoldi pénzforgalmi jelzdszamot kell



beirni. (Nemzetkdzi bankszamlaszam esetében az 5-28. karaktereket kell ide irni.)

A Regisztracios Laphoz minden esetben csatolni kell a bankszamlaszerz0dés masolatat, vagy
mas olyan, a szamlavezetd hitelintézet altal kiallitott okiratot, (pl. szamlakivonat) masolatat,
melyen szerepel a bankszdmlaszam.

(90) Elérhetoségi adatok

Ha székhelye/telephelye/lakhelye kiilféldon van, akkor ebben a rovatban meg kell adnia a
belfoldi levelezési cimét. Levelezési név rovatot csak akkor toltse ki, ha a leveleit nem a

sajat nevén kivanja megkapni.

Levelezési cim A rovatokat csak akkor tdltse ki, ha a postai/értesitési cime eltér a ,,(60)
Belfoldi cim adatok™ csoportban kozolt adatoktol, ha nem azonos székhelyével, telephelyével
(ha a székhelye/telephelye/lakhelye egyben a levelezési cime is, akkor az adatcsoportot hagyja
liresen).

Iranyitoszam belfoldi levelezési cim postai irdnyitoszama.

Helység belfoldi levelezési cim helységneve.

Kozteriilet neve belfoldi levelezési cim kozteriiletének teljes neve,

Kozteriilet jellege belfoldi levelezési cim (utca, ut, tér, stb.) rovidités nélkiil.

Hazszam, helyrajzi szam belfoldi levelezési cim hazszama, illetve helyrajzi szama.
Emelet/Ajté belfoldi levelezési cim emelet szdma és esetleges ajtd szama.

Postafiok postafiok szama.

Megjegyzés! Postafiok megadasa esetén a kozteriilet neve, jellege, hazszam, emelet, ajtd

nem tolthetd ki.

Telefonszam aktualis telefonszam(ok) kdrzetszam/telefonszam formaban

Fax aktualis faxszam (korzetszam/telefonszam formaban).

E-mail elektronikus levelezési cim.

Ez utobbi rovatok kitdltése nem kotelezd, de a tovabbi ligyintézést megkonnyitése érdekében
ajanlatos, mind az On, mind pedig az MVH munkatérsai szdmara.

(100) Képviseletre jogosult
Maganszemély esetén:
Csak abban az esetekben kotelezd megadni, ha az aldbbiak koziil valamelyikkel rendelkezik, és
az ugyintézést kotelezden, (pl. kiskort tigyfél) vagy meghatalmazas szerint nem az tigyfél végzi:
- amaganszemély torvényes képviseloje
- kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratba (2 tant aldirdsaval, nevével,
lakcimével ellatott okirat) foglalt meghatalmazds, megbizas alapjan nagykoru
meghatalmazott
- képviseleti jogosultsagat igazolo ligyvéd, ligyvédi iroda
Az eredeti meghatalmazas az adatlaphoz csatolando!
Cég/szervezet esetén:
Kotelezd megadni a cégnyilvantartasban, birdsagi nyilvantartasban feltlintetett képviseld nevét.
Onallo képviselet esetén elegendd egy képviseld, egyiittes képviselet esetén az egyiittes
képviseletet ellato dsszes képviseld bejelentése sziikséges.
Amennyiben a kapcsolattartoként feltiintetett személy nem azonos a cégnyilvantartds, illetve
birdsagi nyilvantartas szerinti képviseletre jogosult személlyel, ugy eredeti meghatalmazast
kell az adatlaphoz csatolni.

Nyilatkozat

A nyilatkozatban leirtakkal val6 egyetértés esetén, a Helység, Datum rovatokat ki kell t6lteni,
valamint a Bejelent6 alairasa rovatban ala kell irni, mert alairas nélkiil (MVH torvény 56. § (3)
bekezdés c) pontja /és nem az igény benyujtasara jogosult altal eldterjesztett ( MVH torvény 56.
§ (3) bekezdés d) pontja regisztracidés szamot kérd regisztraciés szam megallapitasa irdnti



kérelmét, az MVH elutasitja.

Cég esetén cégszerli aldirds, amely 30 napnal nem régebbi cégkivonatban feltiintetett
cégjegyzésre jogosult képviseld aldirasa az aldirasi cimpéldanynak megfeleld6 mdédon a cég
pontos elnevezése, cime (cégbélyegzd).

Szervezet esetén a nyilvantartasba vételt elrendeld birosag altal kiallitott 30 napnal nem régebbi

igazolason feltiintetett képviseld az alairasi cimpéldanynak megfelel6en.
Magéanszemély esetén sajat alairasa, képviselet esetén a képviseletre jogosult aldirasa.

A Regisztracios Lap benyujtasanak modja, és helye:
postai uton, az MVH lakhely/székhely szerinti illetékes megyei kirendeltségéhez.

Bacs-Kiskun Megyvei MVH Kirendeltség 6001 Kecskemét 1. Pf. 470
Baranva Megvei MVH Kirendeltség 7602 Pécs 1. Pf. 365
Békés Megvei MVH Kirendeltség 5620 Békéscsaba Pfii [Pf. 45
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei MVH|3501 Miskolc 1. Pf. 646
Csongrad Megvei MVH Kirendeltség 6701 Szeged 1. Pf. 26 Pf. 504
Fejér Megvei MVH Kirendeltség 8002 Székesfehérvar|Pf. 297
Fdvarosi és Pest Megvei MVH Kirendeltség 1391 Budapest Pf. 248
Gyvor-Moson-Sopron Megyvei MVH Kirendeltség 9021 Gyor Munkacsi u. 20.
Hajdua-Bihar Megvei MVH Kirendeltség 4001 Debrecen 1. Pf. 551
Heves Megyvei MVH Kirendeltség 3301 Eger 1. Pf. 169
Jasz-Nagvkun-Szolnok Megyvei MVH|5002 Szolnok 2. Pf 111
Komarom-Esztergom Megvei MVH Kirendeltség [2801 Tatabanya 1. Pf. 1394
Nograd Megvei MVH Kirendeltség 3101 Salgétarjan 1. Pf. 123
Somogy Megvei MVH Kirendeltség 7400 Kaposvar Pet6fi tér 1-3.
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyvei MVH 4401 Nyiregyhaza 1. |Pf. 422
Tolna Megvei MVH Kirendeltség 7101 Szekszard 1. Pf. 251

Vas Megvei MVH Kirendeltség 9701 Szombathely 2. [Pf. 245
Veszprém Megvei MVH Kirendeltség 8202 Veszprém 2. Pf. 791

Zala Megyei MVH Kirendeltség 8901 Zalaegerszeg 1. |Pf. 142




