HAZIREND

1. Bevezed

1.1. Az intézmény neveKoérostarcsai Arany Gusztav Altalanos Iskola és Alafokd M iivészeti Iskola
1.2. Székhelye: 5622 Korostarcsa, Kossuth u. 6.
Telephelyei: 5622 Kordstarcsa Kossuth u. 39.
5622 Korostarcsa Kossuth.u. 4
5622 Korostarcsa Arpad tér 3
OM azonosit6: 028319

1.3. Hazirendlnk hatalyba Iépésének kelte: 2013. szdpet

1.4. Hazirendinket az igazgat@tdriesztése alapjan a nedelstiilet fogadja el, a didkdnkorméanyzat és az
iskolai szUbi szervezet$zilbi Munkakdzosség egyetértési jogot gyakorol a hazirenddel kaptbala

1.5. Hazirendiink médositasara minden tanévben szepteimBer30. kozott javaslatot tehetnek a Kézoktatasi
torvény felhatalmazésa alapjan a hazirend megallibtin kdzrekddsk.

1.6. Hazirendiink szabalyozasi kore kiterjed az iskdkt gbeleértve az iskolaba érkez#stz onnan valé
tavozasig az iskolai élet kulénhbhelyszinei kdzotti kozlekedést is), valamint dwola tertiletén kivili
iskolai rendezvényekre, minden olyan esetben, angikanuldink az iskola felligyelete alatt allnak.

1.7. Hazirendink dlirasai az iskolank tanuldira, a tanuléink szilégendvisebire) és az iskolank dolgozéira
vonatkoznak.

1.8. A hazirendink, valamint iskolank Szervezeti éskbldési Szabalyzatanak betartasa minden tanuldnknak
és dolgozénknak a kotelessége.

1.9. Hazirendiink egy-egy példanya megtalalhaté az igazgadaban, az osztalytermekben, a DOK falitj-
sagjan, a tanarikban és iskolank kényvtaraban.

1.10. Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirenirékairdl minden osztal§hoknek tajékoztatnia kell:

a tanuldkat osztalghoki oran;
a szlibket szubi értekezleten.
1.11. A hazirend rendelkezéseinek a tanulékra és @kmilvonatkozé szabalyait minden tanév elején az
osztalytndkoknek meg kell beszélnilk:
a tanulokkal osztalghoki éran;
a szUbkkel szubi értekezleten.

A héazirendink roviditett valtozatat minden tanésjét minden tanulénk megkapja, azadsztalyosok esetében

beiratkozaskor a sztknek kell atadni.

2.Az iskola munkarendjével, az iskolai foglalkozadorendjével, iskola helyiségeinek hasznalataval kaso-
latos szabalyok

2.1. Iskolankban a tanitad®Borakor kezddik, kivételt képeznek az egyes évfolyamokdhperckor kezdds
tanorak esetei. Tanuléinknak az iskoldba a& &leitasi 6ra ékt 15 perccel (7 6ra 45 percig) kell beér-
kezni, és dlkésziilni az elstanitasi 6rara. A tanitasi 6rak kezdetét és vésgEn@szo jelzi, a csengetési
rendet a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

2.2. Iskolank reggel 6 éra 30 pedtivan nyitva, 7 6ra 30 pefilttanari tgyelet is van. 7 6ra 30 percig j6 id
esetén gyllekezés az udvaron, rosézsktén, pedig az iskola folyoséin, kivéve ha &daal, tanarral
vagy osztalybnokkel masképpen beszélték meg.

2.3. A napkdzi és a délutani foglakozasok rendjét areadi 2. szamu melléklete tartalmazza.

2.4. Orakozi sziinetekben a tanuldink a folyosokon, tetamekben (kivétel: a szaktantermek, tornateredn), j
idé esetén az udvaron tartézkodhatnak. A tornaterengbsraktantermekben és a szertarakban csak az il-
letékes tanar jelenlétében tartézkodhatnak a tanulé
A folyosékon, a lépdthazban a tanuldk kertljék a larmazast és mindeangBtékot, amely veszélyezteti
a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

2.5. Ugyeleti ic5 alatt és a sziinetekben az ligyeletes tanitd, tandelkezéseit minden tanul6 koteles betar-
tani.

2.6. Atanuldink a hivatalos ligyeiket a gazdasagi ir@alvagy a tanari szobaban a sziinetben intéznedik,
esetekben a tanaraikat a tanari szobabdl kihijathate oda be nem mehetnek.. Rendkivili esetben az
igazgatot és helyettesét azonnal is megkereshetik.

2.7. Az iskolan kivili, de az iskola altal szervezetbgmamokon, rendezvényeken a tanulok kotelesekthetar
ni a rendre, fegyelemre vonatkozéiehsokat, elvarjuk a tanul6ktdl, hogy azokon attiikiés a tanaraik
Utmutatasai szerint viselkedjenek.

2.8. Az iskolank a szidlkkel a kapcsolatot irasban a tajékoztato fuzetletvé az elletirz6 kbnyvon keresztil
tartja. Ezért azt a tanulénak mindennap magavahkeinia, az oda beirt bejegyzéseket, érdemjegyeket
szileivel alairatva bemutatni a tanaranak, osztatfének Az ellenérzé kdnyv okmany.



2.9. Az iskolai foglalkozasokrol (tanitasi 6rak és reninyek) vald tavolmaradéast a siigk vagy orvosnak
kell igazolnia. A szulé egy tanévben maximum 3 napot igazolhatAz igazolas rendjét a 3. sz. mellék-
letet tartalmazza.

2.10. Tanitasi id alatt tanuldk az iskolat csak tanari engedéllygyatjak el.

2.11. Atanitasi 6rak, iskolai foglalkozasok eredménygésé tanuldk fegyelmezett magatartassal kotelesek
segiteni, a tanitéik és tanaraik Utmutatasa szeégik el a feladataikat. Minden tanulénak joga @z
eredményes tanulashoz és koteles tiszteletbemitantzgy a tanulétarsainak is ugyanez a joga, enért
gatartasaval, viselkedésével nem zavarligigd a tanulasban, munkavégzésben.

2.12. Igyekezzenek megismerni nemzeti kultirank és téttdank eseményeit, kiemelkg&dzemélyiségeit és
hagyomanyait.

2.13. Ismerjék meg iskolank névaddjanak életét, munkagsaggyenek részt az iskola hagyomanyainak apo-

lasaban,

2.14. A hetesi feladatok ellatasara a megbizéast az géatdik adja. A hetes rendre, fegyelemre, tisztasé&gra,
hazirend betartdsara vonatkoz6 utasitasainak &lpsanuldi kotelesek eleget tenni. A hazirendegm
szed@ tanulokkal szemben a hetes fékdégre vonast kezdeményezhet az oss@dynél, szaktanarnal.
A hetesek feladatai:

A téblak tisztan tartdsa, gondoskodas krétarébrazlején jelenti a hianyzokat a tanaranak, jetent
tanari, igazgat6i irodan- taperccel a becsengetés utan sem érkezett meg aattard@drara, ellatja az
osztalytnoke altal ra bizott feladatokat.

2.15. Valamennyi tanulénak kotelessége az iskola egékaémeljét és tisztasagat ntéegni és 6vni. Az iskola
berendezési targyait, felszerelését, eszkdzeitdgitk a tanuldk rendeltetéssiam hasznalni, ha gondat-
lansaghol kart okoznak, a szileik kdtelesek az ottd@rt megtériteni. Szandékos karokozas eselt@n a
rért, a teljes kar megtéritése mellett, a tanulyédmileg is feleds.

2.16. Az iskolai munk&hoz nem tartozo, a tanulé sajdléeségére behozott targyakért, eszk6zokért (példaul
jatékok, mobiltelefon, stb.) az iskola féleséget nem véllal. Az azokban bekdvetkezett kéidlarta
csak abban az esetben koteles megtériteni, hatkéebtt karért az iskola fetsisége bizonyitott.

2.17. Tanitasi 6rara mobiltelefont a tanéra védelme éHek csak kikapcsolt allapotban szabad bevinmit s a
az ora alatt bekapcsolni tilos.

2.18. Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskolakditsagon, vagy a tanari szobaban kell leadni.

2.19. Aziskolai szervezett étkezések rendje (lasd 4mstiékletet)

3. A tanuldk egészségének, testi épségének Brzgse érdekében szikségedrhsok

3.1. Ha barmilyen rendkivili eseményt észlelnekrauliok, példaul baleset térténik, haladéktalanalrsak kell
a leggyorsabban elérléeanarnak, vagy felitt dolgozénak.
3.2. A tanév elstanitasi napjan az osztabyiokok tajékoztatjak a tanuldkat a baleset-igsédelmi szabalyok-
rél, melyeket minden tanuld a sajat és tarsai égsteégének védelmében koteles betartani.
3.3. Az épliletben és az iskola tertletén mindekkirgy kell viselkedni és kdzlekedni, hogy ne vegeglesse
se a maga, se a tarsai testi épségét.
3.4. Tanul6knakiizveszélyes, tiizet okoz6 anyagokat (gyufa, petémigyjto, stb.) az iskolaba behozni tilos! —
illetve az iskola altal szervezett iskolan kivilogramokra vinni tilos!
3.5. Sérilést okozd, veszélyes targyakat az iskdt@ani, illetve az iskola altal szervezett iskdkériili prog-
ramokra vinni tilos!
3.6. Az udvaron kavicsot-kdvet, vagy mas targyakddalni, az iskolaépilet ablakain barmilyen tardgdobni
tilos!
3.7. A technika-, informatika-, rajz-, testnevelésfizika- és a kémia Grakra vonatkoz6 sajatoedwmdt ésiizvé-
delmi szabélyokat a szaktanarok ismertetik megualdékal.
3.8. A tanulénak az iskola teriletén, valamintskola altal szervezett iskolan kivili programokaeaszesitalt ,
energiaitalt és drogot fogyasztani, valamint doléanytilos.

4. Az iskolai élet mindennapjait gy szervezzik nieggy annak soran a kdzoktatasi torvényben megiratt
tanuloi jogok érvényesiiljenek.

5. Az altalanos emberi egyuttélési szabalyokat mminénuld kdteles megtartani. A tanulék nem
onbirdskodhatnak, tisztelnitik kell a tanaraik éktdirsaik emberi méltdsagat. Ezeket az altalantedssége-
iket a kbzoktatasi térvény tartalmazza.

Ne folytassanak az iskoldban politikai célu tevélséget

6. A tanuloi kdtelességek megszegése fegyelmi gétaély fegyelmi blintetést von maga utan. Az ekapk
csolatos szabalyokat a kdzoktatasi torvédjriel moédon alkalmazzuk.

7. A kdzoktatasi torvény emlitettédtasai a hazirend mellékleteként olvashatoak.

8. A tanuldi jogok gyakorlasanak formai és maodjai



8.1. Ha a tanul6t jogai gyakorlasaban sérelemlgiserban az osztal§ihokéhez, masodsorban a didkdnkor-
manyzatot seditfeln6tthdz, harmadsorban az iskola igazgatéjahoz foedulh

8.2. A vélaszthato tantargyi és szakkori foglallsudol a tanév elején az osztélgbkok tajékoztatjak a tanulo-
kat.

8.3. Az iskola megszervezi azokat a szakkorokdsseshatd foglalkozasokat, sportkori foglalkozagpkane-
lyeken legalabld 5 tanuld vesz részt, és amelyek megtartasdhoz szikééitgteleket az iskola biztositani
tudja. Az iskola ezekért a foglalkozasokért az gnkdnyzati rendeletnek megfeldiritési dijat kérhet.

8.4. A tanulok diakkdr létrehozasat kezdeményekhatdiakkdrhoz csatlakozhatnak, ha annak céljakauése
nem ellentétes az iskola pedagdgiai programjabayfagalmazott alapelvekkel és, ha a didkkdr valameny
nyi tagja a diadkkor foglalkozasain az iskolai s2gbl elsirdsait megtartja.

8.5. Tanuldink rész vehetnek az iskolaban folyolidtasban. A kilonbézelekezetek altal tartott hittandrak
idépontjat és helyszinét a faliljsagokon kzzé tessziik

8.6. Tanuldink, a csaladjuk anyagi helyzétéiiggéen ingyenes vagy kedvezményes tankodnyvellatashia, é
zésben részesiilhetnek. Ezek feltétéleszabalyairdl és az igénylés rendjéaz iskolank gyermekvédelmi
felelssétl kaphatnak pontos tajékoztatast a tanuldk és leikz

8.7. A tanuldk jogaik gyakorlasahoz szilkséges mémiokat el§sorban az osztal§hokuksl, a didkdnkor-
manyzatot sedittanartél, masodsorban az iskola valamennyi pedaigl kérhetnek, kaphatnak.

8.8. A jogaik gyakorlasanak forumai: osztélybki 6rak, iskolag§lések, diakonkormanyzati tilések.

8.9. Az iskola életével kapcsolatosan barmely kalvda véleményt nyilvanithatnak a tanuldk: barmsbtély-
fénoki 6ran, az osztalyképvisal keresztll a didktanacsban, a diakkdiz@sen a diakdnkormanyzatim
kodési szabalyzatdban foglaltak szerint.

8.10. A tanuldk kérdést intézhetnek: az iskola igadgjahoz a fogadddrajan, a siidzervezethez barmikor,
amikor az llésezik.

8.11. A tanuldk a tanulméanyaikat, személylket 8rkdérdésekdl barmikor tajékoztatast kérhetnek az osztalyf
nokikol, a szaktanaraiktol.

8.12. A tanuldk irasbeli beszamoltatdsanak forméitdjét, korlatjait és tanuldk tudasanak értéléién betol-
tott sulyat az iskola pedagodgiai programja alagjab. sz. melléklet tartalmazza. Az irdsbeli doéjokat
kijavitva egy héten belil, rendkivili esetben kételm beliil jogdban van megkapni a tanuléknak.

8.13. A tantargyi kdvetelményekra tanul6k, minden tanév elején tajékoztatastésnbk a szaktanaroktol.

8.14. A tanul6 ast ért jogsérelem esetén, az iskola keretein betidijvoslatért fordulhat:

a) Az intézet igazgatdjdhoz, az osztélybkéhez, a szaktanarokhoz, a didkénkormanyzatkzazka-
lai ifjusagvédelmi felgishtz széban vagy irasban.
b) Az iskola szibi szervezetéhez irasban.
A jogorvoslat soran alapelv, hogy az eljarast arbad 6. sz. melléklete szerinti panaszkezelépygw-
voslati szabalyzatban rogzitettek szerint kell fefmitani.

8.15. Ha a tanul6 Ugy érzi, hodit jogsérelem érte — a helyzet tisztdzdsa érdekab@mulonak jogaban all
jogorvoslati vizsgalatot kezdeményezni. Ezzel &yag irAsban élhet az osztdigbkénél, aki koteles a
kezdeményezést az Iskolai Fegyelmi Bizottsaghastatji.

9. Oltozkodés

9.1. Az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kikeel, az iskolahoz il 6lt6zékben jelenjenek meg (ne viseljenek
feltiiné nagymérdt ékszert; hajuk, kdrmiik, arcuk ne legyen kifestve),

9.2.1skolai tinnepélyeken a lanyoknak kétélezsotét alj és fehér bliz, fidknak a sotét naédsatehér ing vise-
lése.

9.3. Testnevelés 6ran elvart 6ltdzék: fehér polo, atkiigét rovidnadrag, valtdzokni és testnevelésadaéical-
mas tornacif.

10. A jutalmazas és feldsségre vonas elvei és formai
10.1. A jutalmazas az érintett tanuldkat tekintggémi és kollektiv jellefy
10.2 A jutalmazas tartalmat tekintve lehet:
- Szbbeli, vagy irasbeli dicséret,
- Oklevél,
- Téargyjutalom
- Plakett
10.3. Osztalyinoki dicséretben részesil minden olyan tanuléaaldsztalyon bell, iskolai keretek kdzétt sike-
res szerve, kulturalis vagy sportmunkét végzett.
10.4. lgazgatdi dicséretben részesil minden olyanld, aki az egész iskola érdekeit szolgald tavgségben
sikeresen és cselakan vesz részt, hozzajarult az iskola hirnevénegtiireséhez.
10.5. A tanul6 jutalmazéasat a tevékenységéérisieltemély vagy szerv kezdeményezheti. A tantesédet
igazgatodi dicséretben részeslltek nevét ismertethaz iskola kzosségével.
10.6. A tanulok feléisségre vonasa kizardlag az egyéni éalsg elvén alapul, (kollektiv fetsiségre vonasban
és buntetésben a tanul6k nem részesithet



10.7. A kotelességét megs#e@nuldt, a ktelességszegés vétkességének (szisdgiénak) és sulyossaganak
figyelembevételével a fokozatossag elve alapjaedagogus fegyelméantézkedéshben részesitheti, vagy
fegyelmi eljarast kezdeményezhet a tanuléval szembe
Fegyelme# intézkedés lehet:

- szaktanari figyelmeztetés;

- napkozis nevéi figyelmeztetés;

- osztaly®noki figyelmeztetés;

- osztalybnoki intés;

- osztalybnoki megrovas;

- igazgatéi figyelmeztetés;

- igazgatéi intés;

Fegyelmi biintetés lehet:

- igazgat6i megrovas;

- tantestlleti figyelmeztetés;

- tantestlleti intés;

- tantestlleti megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok cstkkentétéleg
megvonasa,

- athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba, \&gjdba,

- eltiltas az iskoldban a tanév folytatasatol,

10.8. A fegyelmi biintetés csak fegyelmi eljaraslightasaval adhat6, amelynek megallapitasanawddaélet-
korét, értelmi fejlettségét, az elkbvetett cselekyngllyat figyelembe kell venni. Nem indithaté fegyi
eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta mar 3 hdieéip e

10.9. A hazirendben foglaltak megsértése fegyebnmezzkedést, indokolt esetben fegyelmi eljarast nmga
utan.

11. A diakdnkormanyzattal, osztalykdozosségekkel kaysolatos rendelkezések

11.1. A didkdnkormanyzat sajat szabalyzata alapjékodik. A szabalyzat elkészitésekor, médositasakor a
nevebtestilet az iskola tikddési szabalyzataban meghatarozott rend szeiiinéinit véleményt (lasd a
7. sz. mellékletet).

11.2. Az iskola a diakbnkormanyzatikddéséhez az aldbbi feltételeket biztositja: antfagbgatas iskolai
szinti programokhoz, helyiség az dnkormanyzat meghesafiEs kellékek a sokszorositashoz, dnkor-
manyzati falidjsag.

11.3. A didkdnkorméanyzat évenkénti dontése alapiént vesz az iskolai programok szervezésébergezése-
ben, 6nall6 programokat szervezhet.

11.4. A didkdnkorméanyzat évenként egy tanitas tiétkiinkanap programjarél dont, mebya nevebtestilet az
éves program elfogadasakor nyilvanit véleményt.

13. Egyéb, zaré, hatalybalépéssel kapcsolatos retkiezések

A Hazirendet a nevéfestiilet a 2013. marcius 27- én tartott értekealfdgadta el.

A SzUbi Munkakdzosség a 2013. marcius 26-an tartaitépén , a diakdonkormanyzat a 2013 marcius 26-i
megbeszélésén a Hazirendben foglaltakat megtaegaltal egyetértett.

A Hazirendet az iskola igazgatéja 2013. marciug@2%agyta jova.

A Hazirend hatalybalépésének kezdete: 2013. n@a&9u

Korostartcsa, 2013. marcius 29.
Ph
Torok Imre Mihaly
igazgato

A hézirend mellékletei:
Tanorai foglalkozasi és csengetésiriehd
A napkézis és a délutani foglalkozasok rendje
A tanuléi mulasztasok igazolasanak rendje
Iskolai szervezett étkezések rendje
A tanulok irasbeli beszamoltatasanak rendje
Panasz kezelési és jogorvoslati szabalyzat
A diakénkormanyzat véleménynyilvanitasnak madja éanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanuldk
rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
8. Téritési dijak befizetésének rendje
9. A tornaterem hasznalati rendje
10.A szamitastechnikai gépterem hasznalati rendje

Noughr~wnpE



1 sz. melléklet

Tanorai foglalkozasi és csengetési rend

Tanitasi 6ra Jeldcsengetés Becsengetés | Jel#icsengetés Kicsengetés
1. 7 g% g% g%
2. 9 9% o=
3. 10% 10% 10®
4. 117 117 11%
5. 12% 12% 1258
6. 12» 13% 13%

2. sz. melléklet
A napkozis és délutani foglalkozasok munkarendje

Napkozi otthon:

1. szaml napkozis csoport: tanitasi napokcft 16
2. szamu napkozis csoport: tanitasi napokdft 16

Tanulészobai coportok:

Hétfs, kedd, szerda, csiitértok, péntek®4Bs"

Képességfejles4t foglalkozasok:

(Noszané Toéth Edit)

1. osztaly/1. csoport: hétfszerda 13- 14%°

1. osztaly 2. csoport: hétfil4*%-14%,

2. osztaly 1. csoport: kedd %3 14%, szerda 1%-14%
2. osztaly 2. csoport: szerda®414°
(Baladzs-Chrappan Timea)

3. osztaly: kedd 1%-12%, csiitortok 1%-13%2

4. osztaly: kedd 1%8-13% csutortok 12-1242

5. osztaly: 3. csop kedd 24152 | csiutortok 1%-14%
5. osztaly: 4. csop hétfl52-16%, szerda 1%-152

6. osztaly: 5. csop hétfl3=-14%

6.-7. osztaly: 6.csop szerda®$33*, péntek 1%-13*
6. osztaly: 7.csop hétfl %12 péntek 1£-12%

7. osztaly: 8.csop kedd, csiitortolk4 55

7. osztély: 9.csop héif 42155

8. osztaly: szerda $#415%

Alapfokd miivészetoktatas:

|. szam (edképd) csoport: csiitortok 314>

Il. szamu csoport: hétf142- 15 szerda 1%-142

1. szam( csoport: hédf15%2 - 172 csiitortok 12°-16%

IV. szamu csoport: szerda*4 162 162172, csiitortok 16-17%

Sport foglalkozasok:

5-8. leany kézilabda: hétfszerda, csiitortok $718%°
1-8. birk6zéas: hétf szerda, péntek % 17

1-8. kick-boksz: kedd P&17%, csiitortok 18- 1722
1-4. labdartgéas: héifszerda 1% - 152

Szakkorok és szervezett délutani foglalkozasok:




Matematika felvételi @készi: szerda 12 - 152
Matematika korrepetalas: szerda>213*
Német felvételi glkészit: péntek 128 - 13
Természetvédelmi szakkor: csiitortok3415
Diakonkormanyzat foglalkozasa: szerd&4%1516
Magyar felvételi elkészit hétis 14 - 152
Olvasokor: 18- 15
3. sz. melléklet

A tanuléi mulasztasok igazolasanak rendje

A kozneveléssl sz616 torvényi kotelezés alapjan, figyelembe véwgyermek, tanuld tavolmaradaséanak, mulasz-
tasanak igazolasi rendje:
Ha a tanul6 a tanitasi orarol tavol marad, mulas#tégazolnia kell.

2..1. A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteniha:
2.1.1 A tanul6 — kiskord tanulo esetén a €ziiiisbeli kérelmére — engedélyt kap a tavolmaradasr
A szib tanévenként 3 tanitasi napot igazolhat. A &#itanul6 szamaradadetes tavolmaradasi engedélyt
koteles kérni, amennyiben a tavollét a jellege nalkire lathatd, nem hirtelen esemény.
2.1.2. Az ebzetes tavolmaradasi engedély megadasarol:
» 1-1 tanit4si 6rardl a szaktanar,
» a3 napig terjedlidészakra a tanulé osztalyrioke,
* a3 napot meghaladddsizakra az intézmény ve#g dont.
A dontésél a szubt irasban tajékoztatni kell.
A dontésnél figyelembe veetidzempontok:
- a tanulé mulasztasainak szama és jellege,
- a tavollétnek a tanulé tanulmanyaira gyakoralthatd hatasa.
2.1.3. A sz a tanul6 ebre nem lathaté mulasztasat utélag igazolhatja
un. igazolasi kérelemmel.
E kérelem elbirdlasanak szabalyai értelenteremegegyeznek azéektes tavolmaradasi engedélyre vo-
natkozo6 szabalyokkal.

2.2. Orvosi igazolas

Ha a tanul6 beteg volt, és ezt a tényt a&zilletve a tanuld az osztayiok felé orvosi igazolas atadasaval
igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kdzdsstylsszakerllésének 8lsapjan, legkébb az azt koveét
osztaly®noki oran kell atadni.

2.3. Hivatalos tavollét

A tanulé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alaposkindatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni.
Nem kell mulaszténak szamitani azt a tanul6t, akb@rél az iskola érdekében van tavol, azt kéfiwsdami-
lyen rendezvényen.

2.4. lgazolatlan mulasztas

A tanul6 6réi igazolatlannak ntielilnek, ha az éirt hatarid alatt nem igazolja tAvolmaradéasat.

2.4.1. lgazolatlan mulasztas esetén:

» Aziskola kételes a széil értesiteni a tankoteles tanuldéeigazolatlan mulasztasandl. Az értesitésben fél kel
hivni a szib figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezmérydif 6ranal tobb igazolatlan 6ra mulasztasa
esetén az iskola igazgatdja koteles az illeték@siaivatalt értesiteni.

» Ha a tanulo egy tanitasi évben 250 érandl tobbdasmtott osztalyozd vizsgat tehet a tantestiletédin
alapjan. Evente 2 alkalommal, februar és auguseinapokban (a pontos datumot az éves munkateal-tart
mazza) tartunk osztalyoz6 vizsgat.

» ha egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harmideaZkat meghaladja
€s emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozimmn volt érdemjeggyel értékelligta tanitasi év végén
nem osztalyozhato, kivéve, ha a nétestilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegpenevebtestiilet
az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja magz igazolatlan mulasztasok szama meghaladgaaz
zolt mulasztasok szamét, és az iskola eleget {8 bekezdésben meghatarozott értesitési kdtedépenek.
Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozkemé@/manyait évfolyamismétléssel folytathatja. Haru-
|6 mulasztdsainak szama mar ad d&év végére meghaladja a meghatéarozott mértékegmiatt teljesitmé-
nye nem volt érdemjeggyel értékelieielévkor osztalyozovizsgat kell tennie.



2.5. Mulasztasok dokumentalasa
» Azigazolt és igazolatlan mulasztasok dsszesittsszalybnok feladata.

» Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos nyomtaniahytoltése, a tény jeldlése a naploban az osiatik
feladata.

4. sz. melléklet
Iskolai szervezett étkezések rendje
A napkdzi otthoni ellatasban részesidl tanuldk étkeztetésének rendje:
Tizérai: 9°%-10% (az intézmény székhelyén és telephelyén) az liggeteeveik
felugyeletével.
Ebéd: Az egyes tanul6k utolsé tanitasi orajat keet 172-142 kozott folyamatosan a
napkozi otthon ebéjieben.
Uzsonna:1. szamu csoport $414%;
2. szamu csoport 44142 a napkézi otthon ebéijében a napkozis newi feliigyelete mellett.
Menzas tanuldk étkezésének rendje:
A tanulok utolsé 6rajat kovéen a napkozi otthon ebégben 112-142 ko zétti idsben.
A tanulok feliigyeletét 28-13%-ig a napkozis nevél13%-14%-ig kiilon beosztas szerint a netelstillet tagjai.
5. sz. melléklet

A tanulok irasbeli beszamoltatasanak rendje

Az iskolai irdsbeli beszamoltatas formai, rend@]dtjai, a tanuldk tudasanak értékelésben betdiirepe,
sulya:

Az irdsbeli | Célja Gyakorisaga Rendje Az értékelésben Korlatjai
beszamoltatag betdltott szerepsg,
forméja sulya
Roépdolgozat Egy kisebb tan-| Tanoéranként Tandranként| Felelet értéld | El6zetes bejelent
anyag szamonkéré- maximum 15-20 tés nélkil is.
se 15-20 percben percben
Dolgozat Egy-egy tananyag Havonta Maximum 45 | Felelet értéi Egy nap max.
szamonkérése perc kettot,
elore jelezve
1 nappal.
Témazaré Egy-egy témakor,| Tantargyan- | Maximum 45 Sulyozottan Egy nap max.
tananyag lezarasgq- ként valtozo perc kettot,
kor elore jelezve
1 héttel.
Ev végi felmé-| Az évestananyag Ev végén Maximum 45 Sulyozottan Egy nap max.
rés szamonkérése perc kettst,
elére jelezve 1
héttel.

Panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolab&értiira neved-oktaté munka, illetve a mas munkavégzés soran

6. sz. melléklet

Panaszkezelési szabalyzat

felmerub problémakat, vitdkat a legkorabbbmbntban, a legmegfetiddb szinten lehessen feloldani vagy meg-

oldani.

Panasz

Eljarast, allapotot vagy dontést kifogasold, séeirolyankérelem, amelyintézkedeskeréssel parosul
Altalanos jogorvoslati eszkoz.



A panaszokr6l sz6l6 térvény alapjan barmely érdedtetnmel vagy jogsérelemmel kapcsolatosan az iskola
vezetjéhez (megbizottjdhoz, példaul az oszikhoz) panasz nydjthatd be, széban vagy irdsban.

A panaszra az illetékes személy 15 napon belilldstealaszt adni, szébeli panasz esetén szoébabelrdpa-
nasz esetén irdsban, a panast sgemély személyétfliggetlendl.

Jogorvoslat

Minden olyankérelem, amely egy jogszabaly, ilyen a Hazirend is, alagjazott dontésnegvaltoztatasara
irAnyul . A jogorvoslat elnevezési targya lehet: panadnglis, fellebbezés, felszdlalas, észrevétel, fadsiala-
ti kérelem, stb..

Doéntés elleni jogorvoslati kérelem irasban nyujtabd.

A jogorvoslat lehetségéébl, annak maédjarél és formajardl (mennybrdbelul, kinél kell benydjtani, hany pél-
danyban, sth.) a dontéshozdnak kell tajékoztagugdtemlegesen) a dontésben érintett személyt.

A panaszok kezelése a tanuldk részére

Menete:

1. A panaszos probléméjaval az osztéhiikhdz fordul.

2. Az osztalybnok megvizsgalja a panasz tartalmat, jogossagigztézza az gyet a panaszossal.

3. A panasz tartalma vagy természete alapjan aznapmaagnap eljar a panasz tigyében.

4. Jogos panasz esetén az osz#&lgk egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredménydsyrak probléma meg-
nyugtatdéan lezarul. Abban az esetben, ha az ofadélly nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a pa
naszt az igazgato felé.

Az igazgat6 3 napon bellll egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és detékirszoban vagy irasban rogzitik, és elfogadikta
ban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Awileen a probléma megoldasahoz tiirelndi sdiikséges,
1 honap idtartam utan az érintettek kdzdsen megprobéljak aigt a legjobb megoldast.

7. Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszoddeifje jelenti a panaszt a fenntarto felé.

ou

Felelosségek és hataskorok:

Felels: Erintett: Informalt:
1. Osztalydnok A panasz alanya Panaszos/képijsel
2. Osztalyénok A panasz alanya Panaszos/képgjsel
3. Osztalyénok Panaszos/képvigg Igazgato
4, Igazgato Panaszos/képvigel Osztalyénok
5. Igazgato Panaszos/képvigel Osztalyénok
A dokumentumok és bizonylatok rendje:
Bizonylat: Kitolt 6: Megérzési hely: Megprzési idé: Masolatot kap:
1. | Jegydkodnyv Iskolatitkar Iktatod Végleg Panaszos képwisel
je

Panaszkezelés az alkalmazottak részére

Menete:

1. Az alkalmazott panaszat sz6ban vagy irasban djptthhoz a személyhez, aki a féted annak a teriletnek,
ahol a probléma felmerilt. Az adott teriiletek fédeit az SZMSZ szerinti felé&ségi matrix tartalmazza.

2. Afelelés megvizsgélja 3 napon belil a panasz jogossagat.fdaasz nem jogos, akkor a féelisztazza az
ligyet a panaszossal.

3. Ha a panasz jogosnak niBul, akkor a feléls 5 napon belil egyeztet a panaszossal.

4. Amennyiben a panaszos elfogadja az egyeztetés éms@inés a probléma megnyugtatdéan lezarul, akkor ez
frasban rogzitik. Amennyiben a panasz megoldastilielmi ids sziikséges, annak letelte utan k6zdsen érté-
kelik a felmerub probléméat az igazgatéval egyetemben.

5. Ha a tirelmi id lejartaval a probléma nem oldédik meg, sem adeledem az igazgaté kozrékddésével,
akkor a panaszos munkautgyi birésaghoz fordulhat.

Felelosségek és hataskorok:

Felels: Erintett: Informalt:
1. Panaszos Feld -
2. Felebs Panaszos Igazgato
3. Felebs Igazgaté/panaszos -
4, Felebs Panaszos Igazgato




A dokumentumok és bizonylatok rendje:

Bizonylat: Kitolt 6: Megérzési hely: Megirzeési idé: | Masolatot kap:
1. | Felebsségi Jegydkonyvvezed Minéségfejlesztési 5 év Igazgato
matrix dokumentum
2. | Panaszlevél irag Panaszos Iktato Végleg Igazgat6
4. | Feliegyzés Felés Iktatd 5 év Erintettek
5. | Feljegyzés Igazgato Iktato Végleg Erintettek

7. sz. melléklet

A didkdnkormanyzat véleménynyilvanitasnak médja és
a tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendsares tajékoztatdsanak rendje és formai

1. A didkdnkormanyzati szerv, a diakképvidelvalamint az iskolai vezék kozotti kapcsolattartas forméaja és
rendje, a diakdnkorméanyzatikbdéséhez szikséges feltételek (helyiségek, beréselle hasznéalata, koltségve-
tési tamogatas biztositasa)

1.1 A didkdnkorményzati szerv, a didkképuiselalamint az iskolai vezék kdzotti kapcsolattartds formaja és
rendje

1.1.1. A kapcsolattartas formai:
- személyes megbeszélés,
- targyalas, értekezlet, Gi¢s, diakkdzgiilés,
- irasos tajékoztatok, dokumentumok atadasa.

1.1.2. Az iskolai vezék a kapcsolattartas soran:
- atadjak a diakonkormanyzati szervnek, illetve vkegbjének a didakdnkormanyzat véleményezési,
egyetértési, illetve javaslattételi joga gyakortisasziikséges dokumentumokat;
- a dokumentumok értelmezéséhez szilkséges tajésiztelvilagositast kérésre biztositjak;
- megjelennek a diakkozghiesen, valaszolnak a nekik az intézménjkdéuésével kapcsolatban feltett
kérdésekre;
- a didkénkormanyzat javaslatait, véleményét figyahe veszik az intézményiikbdtetése, illetve a ta-
nulékkal kapcsolatos dontések soran.

1.1.3. A didkdnkormanyzat, illetve diakképvisien kapcsolattartas soran:
- gondoskodnak a véleményezési, egyetértési, @lgtvaslattételi jog gyakorlasa miatt atvett dokome
tumok attekintését, és az érintett jog gyakorlasardl;
- aktivan részt vesznek azokon a férumokon, me&yekegjelenni jogosultak, illetve ahova meghivtak,
s az az intézmény thodéseével, illetve a tanuldkkal kapcsolatos kérkiésérint;
- gondoskodnak az intézményveiemegfeleb tajékoztatasarol (irasbeli meghivd) a didkdnkorynan
zat gyiiléseire, illetve egyéb programjairol.

2. A tanulok véleménynyilvanitdsanak, a tanuloldezeres tajékoztatasanak rendje és forma

2.1 A tanulék véleménynyilvanitasanak rendje émfga
A tanulé joga, hogy az emberi méltdsag tiszteleterdsaval szabadon véleményt nyilvanitson:
- az oktatasi intézményithodésével és a tanuldkkal kapcsolatos minden kéildés
- az6t neveb és oktatd pedagdgus munkajarol,
- az iskolanikddésédl.
A tanuldnak be kell tartania a véleménynyilvanitdsean a hazirend, illetve egyéb léetzabalyokban foglalta-
kat.
A tanulo a véleményét:
- 6nalléan, sajat maga, illetve
- a tanuldk képviselete atjan is elmondhatja.
A tanul6 képvisdl Utjan nyilvanithatja ki véleményét, pl:
- a diakdnkormanyzat,
- SZMK,
- egyéb iskolai kbzdsségikbdése soran.
Az 6nallé véleménynyilvanitasra az egyes iskolaifdok a nikédési rendjik szerint adnak teret.
A véleménynyilvanitas formai kiiléndsen:



- személyes megbeszélés,
- gytilésen, forumon valé felszolalas, véleménykozlés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.
A pedagdgusok és az intézményvékdeladata, hogy biztositsak a tanulok véleménydyiltasi szabadsagat.

2.2 A tanulok rendszeres tajékoztatdsanak rendjergsja
A tanulé joga, hogy tajékoztatast kapjon:
- a személyét, illetve
- a tanulmanyait érititkérdésekil.
A pedagégusok és az intézményvézitladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a tdnidnerjék meg a
tajékoztatasukra vonatkoz6 rendet, a tajékoztatds4it.
A tajékoztatas formai:
- szbObeli tajékoztatas,
- irasbeli tdjékoztatas.
A t4jékoztatas a tajékoztatas tartalmanak, jellegénegfeleden torténhet:
- kdzosen, illetve
- egyénileg.
A tanuléval kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az intézményvezét
- a nevedtestllet,
- a szaktanér,
- osztalybnok,
- oktaté-nevel munkat végé pedagogus.

2.3 A tanuldk rendszeres tajékoztatdsa rendjénérésai:

» Osztalytnoki 6rak

» Didk-0nkormanyzati tlés

» Iskolai sziibi szervezet Ulései
Panasszal, észrevétellel, véleménnyel, murtkeid - irasbeli és sz6beli formaban- megkerésaetigazgatd. A
panaszkezelés és jogorvoslat részletes szabalymhaszkezelési szabalyzat” tartalmazza.

8. sz. melléklet
Téritési dijak befizetésének rendje

a) A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetése vonatkozé rendelkezések

Etkezési téritési dijak:

Az dnkormanyzat rendeletében megallapitott téridl§akat minden hdonap 10. napjaig, egyendvi részletek-
ben, az élelmezésvedaek kell befizetni.

Az étkezési téritési dijakat az élelmezésvezat igazgatd altal jovahagyott befizetési napokwvonta szedi
be.

A tanuldi jogviszony barmely okbdl tértémegsiinése, vagy sziinetelése esetén a tdbbletbefizawEmatérité-
sél a megsineést, illebleg sziinetelés kezdetét ket hdnapon belill az iskola intézkedik. Az iskola az
igénybe nem vett étkezésekre befizetett térité¢si dibejelentést kougnaptol kezddéen a kdvetkez befizetés
alkalmaval beszamitja. A lemondas telefonon, vagyr&lyesen térténhet.

A téritési dijak megallapitasakor adhaté szociéddvezményeket az dnkormanyzat rendelete alapgniteag
allapitja meg.

Alapfokl mivészetoktatas téritési dijak:
A kbznevelési torvénybendtt keretek kdzott a fenntartd hatarozza meg aésirdij mértékét és a kedvezmé-
nyek szabalyait. A fenntarté rendeletében megdtéperitési dijakat félévenként (oktéber 15-ig,fébruar 15-
ig) kell befizetni.
A téritési dijak mértékét a kedvezmények lehtégeitl a tanévnyiton illetve az élsanitasi éran tajékoztatni
kell a szubket.
Az adhaté kedvezmény mértéke 50%, vagy teljes jimeditesség.
Ha egy csaladbdl két tanuld tanul &wészeti iskoldban — tanulonként — 50% kedvezméety theg a tanuldkat.
Kedvezmény adhato:

= aszocialisan raszorul6 tanulénak,

= aharom vagy tébb gyermekes csaladbénaulonak irasbeli kérelem alapjan

10



b) A napkozis és tanul6szobai foglalkozasokra val@lvétel iranti kérelmek elbiralasanak elvei:
* A napkozis és tanuloszobai foglalkozasokra valeéiell iranti kérelmek elbirdlasanak elvei:
0 a napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozasokganl médon kell megszervezni, hogy a szil-
[6k igényei szerint eleget tudjon tenni:
- az iskolai felkészitéssel és
- a gyermek napkozbeni ellatasaval dsszefifgpdatoknak.

» Fellgyeletre szoruldnak kell tekinteni azt a tahud@inek a szidje beteg és emiatt nem tudja ellatni a tanulé
felligyeletét, vagy amennyiben a tanulé csaladj@btahligyelet azért nem biztosithaté, mivel a tavall&o-
z6s haztartasban hat év alatti kiskora gyermeky \gan beteg hozzéatartozo él, akinek az ellatdsgon-
doskodni kell.

» Tanuldészobara minden jelentketelss tagozatos tanulét felvesziink.

A foglalkozasok megszervezésénél figyelembe kalhyehogy a napkozis, illetve a tanulészobai fdglahsok

megszervezéséhez:

a) altalaban
- az 1-4. évfolyamon napi 4,5 ora,
- az 5-8. évfolyamon napi 3 6ra,

amely idbkeretet indokolt esetben meg kell névelni a gyerkekapkozbeni ellatasaval dsszeftidgladatok-

hoz sziikséges ddel.

A napkdzi és a tanulé szoba nem potolja az ottegpéni tanulast.

A délutani elfoglaltsdgok miatt a hazi feladat efiezése a szilfeladata is.

Az iskola hazirendje a délutani foglalkozasok idegérvényes. Amennyiben a tanulé nem tartja bé&zirendet

a tobbiek érdekében eltanacsolhaté.

» Atanul6szoba rikddési rendjét minden tanév elején fellilvizsgaljuk.

9. sz.. melléklet
A tornaterem hasznalati rendje

1. Atornaterem a Korostarcsai Arany Gusztav Altalaistisla és Alapfoku Nvészeti Iskola létesitmé-
nye.

2. Tanitasi napokon%-13*%ig kizarélag az iskolai testnevelés céljaira®a18%° kozott pedig az iskolai
diaksport rendezvények megtartasara hasznalhato.

3. Munkanapokon 18-21% k&zétt, valamint szabad és munkasziineti napokomaterem egyéb sport-
rendezvények megtartasara is hasznalhato, tédiféedlenében. A terem bérbevétele csak a tornatere
vezetjével tortént elzetes egyezetés és megallapodas utan lehetséges.

4. A tornaterembe tanitasi oral6tticsak tanari engedéllyel és felligyelettel lel@épni, és ott tartézkod-
ni.

5. A kuzdstérre tanitasi 6ra esetében csak pedagogus, ndezremyek esetében pedig a foglalkozas ve-

zeBjének engedélyével lehet bemenni, és ott tartézkodn

A kiizdstérre csak tiszta tornadipen, vagy puhatalpl edizpdben lehet belépni. (valtoai.

Az atoltdzést az oOltdikben kell megoldani.

Az 6lt6z5k rendjéért a tanitasi 6rdkon a hetesek, a didkspodezvényeken, edzéseken a csapatkapi-

tanyok a felelsek. Az 6lt68k rendjét a tanitasi 6rak megkezdésiteds az utols6 Ora utan, az orat tar-

t6 nevedk ellerdrzik.

9. Alétesitmény tisztasadgaért, berendezéseinek épségdamennyi hasznalé fetsl Szandékos ronga-
las és nem rendeltetésszbasznalatbdl erédkar estén a karokozd koteles megtériteni a kart.

10. A kuzdstérre tilos bevinni ételt, italt, napraforgét, rgudnit és egyéb olyan anyagokat, amelyek a par-
ketta tisztasagat veszélyeztetik.

11. Nem szabad a folyoson labdazni, labdaval bemelagite

12. Atornaterem szertarabdl felszerelést csak azatadst tartd nevéladhat ki.

13. Mindenki koteles az elektromos energiaval takark&dsi, a vilagitast csak ott szabad hasznalni, ahol
feltétlendl sziikséges.

14. A hazirend betartasa valamennyi a létesitménytri#észemélyre nézve koteléz
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10.

11.

12.
13.

10.sz. melléklet
A szamitastechnikai gépterem hasznalati rendje

A szamitégépteremben a jogosultakon kivil mas retdzkodhat. Mas személyek benntartézkodasat
az igazgato és helyettese engedélyezheti.
Uzemidn kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterealyiségének aramtalanitasaért a kijelolt sze-
mély a felebs.
A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamataskavégzés feltételeit kell méggni. A gépter-
mi rend megtartasaért és a biztonsagészaki lizemeltetésért a kijeldlt személy a tidel
A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyaskszigorian TILOS!
A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytaigosian TILOS!
A gépterem takaritasat csak az artz@eg kioktatott személyek végezhetik.
A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyemraegépkezeléssel dsszeftdgpavatkozast csak
a gépterem kezée és a szervizek szakemberei végezhetnek.
A szamitogépeket csak rendeltetésszeiehet hasznalni.
Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerelletze azok kiszolgalasahoz tartozé - berendezé-
seket csatlakoztatni nem lehet.
A szamitdgép javitdsoknak, illetve barmilyen bekozaésoknak minden esetben ki kell elégiteni a
sziikséges fiszaki feltételeken kivil a balesetmentes haszrdlstakszdiség, a vonatkozé érintésveé-
delmi szabdlyok és az esztétikai kdvetelményekemNégezhét olyan javitas, szerelés, atalakitas
vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti kiladeavédelmi élirasokat.
Tilos:

= a szamitogépek hardver és szoftver beallitisaitositahi, a telepitett operacios rendszer és

mas alkalmazoi programitkddési paramétereit, jelleiz megvaltoztatni,
= masok adatait és munkait elolvasni, letoréini, ngtdmi, és illetéktelendl adatokhoz hozza-
férni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokgit&zani, a védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellendéikddés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.
A fenti rendelkezések megsértése esetén az etiuletzemben felékségre vonas kezdeményeshet
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